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Handleiding videobellen  

(digitaal bijwonen ALV)  

via Microsoft Teams t.b.v. 

een lid van een VvE in 

beheer bij  

VvE Metea 

 
Als VvE-beheerder doen we ons uiterste best om onze VvE’s zo goed mogelijk van dienst 
te zijn. Tegenwoordig worden vergaderingen van eigenaars (ALV) steeds vaker digitaal 
georganiseerd via videobellen, in vele gevallen werkt dit sneller en scheelt het uiteraard 
moeite en bijvoorbeeld reistijd. Via deze handleiding leert u op eenvoudige wijze hoe het 
mogelijk is om deel te nemen aan een door VvE Metea georganiseerde ledenvergadering 
via Microsoft Teams.  
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Algemeen 
Uw bestuur heeft ervoor gekozen om de komende algemene ledenvergadering digitaal te 
houden. U kunt de vergadering digitaal bijwonen via uw computer, smartphone, tablet of vaste 
telefoon. In deze handleiding vertellen wij u hoe u kunt deelnemen. 
 
Mogelijk neemt u voor de eerste keer deel aan een digitale vergadering, zorg ervoor dat u 
goed voorbereid bent. Zo zal de vergadering soepel verlopen. Volg daarom goed 
onderstaande stappen. 

Deelnemen digitale algemene ledenvergadering 
U kunt deelnemen aan de algemene ledenvergadering op een door u gewenst apparaat. 
Hieronder leest u per apparaat de instructie. 
 
 

Microsoft Teams-vergadering  

Neem deel via uw computer of mobiele app  
Klik hier om deel te nemen aan de vergadering  
Of deelnemen via telefoon (alleen audio)  
+31 20 399 5654,,593729805#   Netherlands, Amsterdam  

Id voor telefonische vergadering: 593 729 805#  

Een lokaal nummer zoeken | Pincode opnieuw instellen  

Meer informatie | Opties voor vergadering  

______________________________________________________________
__________________  

  

 

Meer informatie | Help | Opties voor vergadering | Legal  

 
 

Videobellen: Computer (Windows/Mac) 
Via deze mogelijkheid kunt u andere deelnemers aan de vergadering zien en horen. Andere 
deelnemers horen en zien u ook. 

1. Klik op de link: Klik hier om deel te nemen aan de vergadering (zie hierboven). 
Er opent een internetbrowser. 

2. Klik op de knop “Doorgaan in deze browser”. 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MWNhYzdjNzItMDE5ZS00N2NhLThmNmEtOWIzMDQ0MWFlNDA4%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22db054ec8-d111-4f96-ab5a-9336ca49ed3d%22%2c%22Oid%22%3a%226fbf83c8-b1fa-48d1-9146-66c503abf849%22%7d
tel:+31203995654,,593729805# 
https://dialin.teams.microsoft.com/ead2404d-2ab0-4f7b-aab5-f646f1e0809e?id=593729805
https://mysettings.lync.com/pstnconferencing
https://aka.ms/JoinTeamsMeeting
https://teams.microsoft.com/meetingOptions/?organizerId=6fbf83c8-b1fa-48d1-9146-66c503abf849&tenantId=db054ec8-d111-4f96-ab5a-9336ca49ed3d&threadId=19_meeting_MWNhYzdjNzItMDE5ZS00N2NhLThmNmEtOWIzMDQ0MWFlNDA4@thread.v2&messageId=0&language=nl-NL
https://aka.ms/JoinTeamsMeeting
https://www.vvemetea.nl/privacyverklaring/
https://teams.microsoft.com/meetingOptions/?organizerId=8ad20c82-630f-4e48-adc1-11e8e3c98cca&tenantId=6d119211-a6b8-43b6-bf0a-fa18ce9e2660&threadId=19_meeting_MGFmZmY5MmEtMmFjOS00YTZiLWJiM2ItMTg0ZDA5YjkxM2My@thread.v2&messageId=0&language=nl-NL
https://www.vvemetea.nl/disclaimer/
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3. Klik op de knop “Nu deelnemen” om de vergadering te starten. 

 
 
Zorg er van te voren voor dat uw webcam, microfoon en speakers werken. Bij de instellingen 
(Windows: configuratiescherm / Mac: systeemvoorkeuren) kunt u dit controleren en testen. De 
ervaring leert ons dat hier regelmatig iets niet goed gaat. 
 
 
 

Videobellen: Smartphone of tablet (Android/iPad/iPhone)  
Via deze mogelijkheid kunt u andere deelnemers aan de vergadering zien en horen. Andere 
deelnemers horen en zien u ook. 

1. Klik op de link Deelnemen aan de Microsoft Teams-vergadering (zie hierboven). 
Er opent een internetbrowser. 

2. Download de Teams-app door te klikken op “Download in de App Store” (iPhone/iPad) 
of “Download in Google Play” (Android). 

 
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Open de app. 
4. Log in met uw Microsoft account. Heeft u nog geen Microsoft account? Kies er dan 

voor om een account aan te maken. 
5. Klik op de knop “Nu deelnemen” om de vergadering te starten. 
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Telefonisch deelnemen: vaste telefoon 
 
Via deze mogelijkheid kunt u andere deelnemers aan de vergadering horen. Andere 
deelnemers horen u ook. 

1. Bel met uw telefoon het volgende nummer: +31 20 708 6435 
2. Geef het Conference ID op: zie hiervoor de uitnodigingslink.  
3. Volg de instructies die u telefonisch doorkrijgt. 
4. De organisator van de vergadering voegt u toe aan de vergadering. 

 

Deelnemen aan Microsoft Teams-vergadering 

Meer informatie over Teams | Opties voor vergadering 

 
Help   |  Juridisch 

 

+31 20 708 6435 Nederland, Amsterdam 
Conference ID: 674 591 202#  

Aandachtspunten 
• Demp uw microfoon als u niet aan het woord bent. Dit voorkomt onnodig 

achtergrondgeluid. 

• De presentator kan indien nodig bij de deelnemers ook het geluid dempen. 

• Volg altijd de instructies op van de presentator. Zo kan het bijvoorbeeld zijn dat hij/zij 
duidelijk aan zal geven wanneer er vragen gesteld kunnen worden (en mogelijk door 
wie) en wie daarop gaat antwoorden. 

Toelichting keuzeknoppen 
Bij het deelnemen via de computer, smartphone en tablet verschijnen de onderstaande 
knoppen in beeld. Per knop vindt u hier de betekenis. 

 

 
 
 
Videobeeld Audio, geluid aan/uit Deelnemers Ophangen 
 

Succes met de vergadering! 

https://www.vvemetea.nl/privacyverklaring/
https://www.vvemetea.nl/disclaimer/

